中国科学院大学多媒体设备需求申请单

编号：________                 申请日期：    年  月  日
	申请单位
	生命科学学院
	经办人
	
	联系方式
	

	活动日期
	
	起止时间
	
	地  点
	

	活动类型
	□ 课程
	□讲座
	□活动
	□ 会议
	□ 其它

	活动内容
	

	需

求

项

目
	多媒体设备
	固定设备
	□讲台话筒
	□无线领夹
	□台式电脑
	□投影

	
	
	借用设备
	□ 实物展台
	□ 移动投影
	□ 无线手持

	
	音像资料
	声 像 类
	□ 数码照相     □ 数字录音(Mp3格式)

	
	
	数据存储
	□ 数据光盘     □ 数据拷贝

	
	
	
	□发E-mail:
	

	申请事由：
经办人签字：

年  月  日

	单位负责人意见：           

签字、公章 

                                                              年   月   日

	说明
	1.临时占用教室，会议室请务必在会议系统中登记，并注明所需设备。

2.设备申请需提前2天填写并交电教。
3.填写时请根据需求在相应的“□”内划“√”，并填写相应数量要求


联系电话：玉泉路：教学楼阶一·6背后， 88256113   88256734

中关村：教学楼N611房间，82640436   82640437

雁栖湖：教一楼119房间， 69671550   69671551 
